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内蒙古师范大学成人高等教育

函授站（点）自评报告
内蒙古师范大学成人高等教育自1956年函授教育创办起，已走过近60年的历程。1964年正式成立了函授大学，后更名为成人教育学院，2000年原内蒙古教育学院并入内蒙古师范大学后，组建了继续教育学院。

学校成人高等教育现举办高中起点本专科函授、业余和专科起点本科函授、业余，设有本、专科专业56个，涵盖学科门类8个，在校成人专科生2600余人、成人本科生5300余人。

一直以来，学校对成人高等教育管理和教学工作高度重视，多次组织相关人员对函授站（点）进行检查评估，使学校成人高等教育的办学质量得到了稳步提升。为进一步贯彻落实上级有关部门的通知精神，学校对各个函授站（点）的教学计划、教学安排、考试试卷、学籍材料等进行了重新检查和评估，现将自评情况汇报如下：
一、近三年教学检查情况
2012年暑期，学校派工作小组前往鄂尔多斯和包头两地的函授站（点）进行教学检查，检查内容主要包括面授期间学生考勤、考风及任课教师授课等情况。

2013年，学校成立检查工作领导小组，分别赴呼和浩特、鄂尔多斯、包头、赤峰、呼伦贝尔等地的函授站（点）开展教学检查。检查内容包括教学管理、教师教学、考试管理及毕业论文指导等工作。
2014年3月，学校召开了函授站（点）工作会议，会议下发了《关于进一步规范我校成人高等教育管理工作的有关要求》强调了招生计划的申报、遴选教师、论文答辩、教材管理、学费管理、订制教材等工作内容，并要求在严格遴选授课教师、建立健全管理团队、做好教学安全、加强监管力度、利用视频资源、采用远程学习、规范学费管理等方面做好做实。

2014年，为加强我校成人高等教育教学及函授站（点）的管理工作，不断提高成人高等教育教学质量及我校社会办学声誉，根据自治区教育厅《关于进一步加强我区成人高等教育函授站和校外教学点建设与管理工作的通知》（内教高字〔2014〕51号）精神，我校下发了《关于加强成人高等教育教学及函授站（点）管理工作的通知》（校办发〔2014〕17号），并制定了《内蒙古师范大学成人高等教育教学工作评估细则》，成立了领导小组，分别赴呼和浩特、包头、鄂尔多斯、乌海、乌兰察布、锡林郭勒盟、通辽、巴彦淖尔及兴安盟等函授站（点）进行检查、评估。
二、函授站（点）工作自评情况
1．函授站（点）机构设置：内蒙古师范大学所设函授站（点）均具有法人资格，办学协议及备案手续齐全，配备了与办学规模相应的管理人员队伍，由具有大专以上学历的专人负责函授站（点）的日常管理工作。（且工作认真负责，熟悉成人教育的政策、法规、特点和规律）。取消了生源萎缩、布局不合理的函授站（点）。

2．办学条件:内蒙古师范大学各函授站（点）基本都有满足成人教育教学要求的教学场地，有满足工作需要的办公场所和办公所需的电脑、网络等基本设施、设备。

3．师资队伍：内蒙古师范大学所设5个函授站（点）在面授期间大部分专业课程由学校教师承担，授课教师均具有本科以上学历或中级以上职称，教学经验丰富。

4．规章制度：我校制定了有关函授教育的规章制度，并定期召开函授教育工作会议。各函授站（点）根据我校要求也制定了各项规章制度，包括对教师的要求、工作人员职责、面授管理制度、考试安排、成绩管理、学员日常管理办法以及校安方面的规章制度等，并能够严格执行。

5．招生管理：我校严格按照成人高等教育招生宣传的审批程序，与联合办学单位共同核定开设的专业、培养层次和学习形式。函授站（点）招生宣传工作规范，宣传内容准确、真实；各函授站（点）均根据社会需求和我校招生计划在本地区（盟市）组织宣传。

6．教学管理：我校所属的函授站（点）每学期都按照要求制定教学进度表和教学计划，并及时上报学校有关部门审查、备案。根据成人培训特点及社会需求，按照规定的教学计划配备相应的函授教育的教材及自学辅导资料。函授站（点）每学年组织两次函授学员的集中面授，在每学年初均向我校继续教育学院函授部报送上、下学期面授教学、考试安排表；在面授期间加强对函授学员的管理,出勤率基本达到要求；面授结束后，各函授站（点）均能在规定时间内及时报送学员的各科考核结果和成绩；各函授站（点）有专人负责函授教学资料的归档，且有专柜保管，资料齐全规范。

7．学籍管理：成人教育新生录取结束后，函授站（点）及时发放录取通知书,并严格审查报到学员的入学资格，对不合格学员及时清退。报到结束后，函授站（点）及时向我校上报学员入学注册情况。

8．教学效果：内蒙古师范大学所设5个函授站（点）的函授学员较好的完成了各个教学环节，基本掌握了基础理论知识，提高了实践能力，学员成绩分布比较合理。本科生能按学校要求按时完成毕业设计（论文），并及时提交,成人学员毕业率良好。

三、存在的问题和今后整改的方向
1．在自查自评的过程中我们发现我校的函授站（点）管理方面仍存在一些问题和不足。具体如下：
（1）个别函授站（点）在思想认识上，把成人高等教育作为师范大学整体教育教学工作的有机组成部分的观念还不够强，自觉不自觉的认为举办成人教育是增加创收，因此在成人学生的教育教学管理方面力度不够。

（2）个别函授站（点）、个别专业学生人数不足20人。

（3）大多数函授站（点）聘请我校专业课教师比例较低，教学时数达不到要求。

2．根据《关于进一步加强我区成人高等教育函授站（点）和校外教学点建设与管理工作的通知》（内教高字〔2014〕51号），我校结合实际情况，对在全区盟市内设立的函授站点进行了认真梳理和评估，认为其难以保证学员的教学质量和管理的要求，全部予以撤销。为确保教学质量和管理水平，我校2015级以后的成人高等教育教学工作将全部安排在内蒙古师范大学赛罕校区进行。

今后，我校将继续按照上级教育主管部门的要求，进一步明确办学指导思想，规范办学标准，切实提高教学质量和水平，为自治区成人高等教育谱写新的篇章。
抄送：学校领导。
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